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附件 1： 
 

采购送货及进场施工业务办理流程 

1.供应商仓库送货流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.原料报港卸货出港流程（煤焦、石块、石粉等） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

开始 船舶到港 结算中心21号窗
口瑞创代理查船

海力公司生产科
不见面报港

船舶报港信息和供应商提供的送货
单（煤炭如由瑞创派船，则瑞创提
供船舶通知单），供应处办理入库

手续

按报港时间顺序
排队卸货

卸完货后由码头
调度在瑞创公众
号上确认离泊

由瑞创代理收
费，生产科办理
离泊并开取发票

结束

开始
供应商通过云平台

（https://gys.shasteel.cn/ecsp4j)录入送
货预报信息（请在到货前录入，建议至

少提前一个工作日录入。）

执行科经办人员依据预报信息
在购销系统中办理收货手续

供应商通过云平台-采购管理-业
务管理-入库通知单查询打印。
获知收货部门（交货仓库地

点）。

送货到相应
仓库

仓库库位保
管员进行身
份登记

保管员货物
接收签字结束
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3.内河码头废钢船报港卸货流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4.长江码头废钢船报港卸货出港流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

开始 供货单位船舶
预报港 船舶到港

船户手机扫码登记、
排队卸货、船舶检验
证书、介绍信送报港

室登记

调度排船

船户上交船
舶生活垃
圾、污水

卸货装车
定级

计量称重
（毛重）卸入库位计量皮重

（回皮）

卸货完毕，取打印
码单，供方人员签
字确认，取回船舶

验证书

结束

开始 供货单位船舶
预报港 船舶到港

联系瑞创物流代
理报港，开具码
头电子靠泊单

凭电子靠泊单、
介绍信到废钢码
头排队卸货

调度排船

卸入库位 计量皮重
(回皮）

结束

船户上交船舶
生活垃圾、污

水

卸货装车
定级

计量称重
（毛重）

调度在电子靠泊
单上确认船舶生
活垃圾、污水已

处理

联系瑞创物流代
理结算交费

卸货完毕，取打
印码单
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5.供应商进厂施工验收业务办理流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

开始 承揽方施工结束并
自查完成情况

承揽方自查确认施
工完成后填报

《工程竣工验收申
请单》

承揽方按照申请单
要求如实填报相关
内容并签字盖章确

认

承揽方将《工程竣
工验收申请单》提
交沙钢外协提出部

门审批

由外协提出部门将
《工程竣工验收申
请单》提交供应处
申请公司验收

动力设备处组织相
关部门进行验收结束


